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МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
ДОНЕЦКОЙ НАРОДНОЙ РЕСПУБЛИКИ
ГОСУДАРСТВЕННОЕ КАЗЕННОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ "ДЕТСКИЙ САД 
№ 288 КОМБИНИРОВАННОГО ВИДА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ДОНЕЦК" ДОНЕЦКОЙ НАРОДНОЙ РЕСПУБЛИКИ
(ГКДОУ "ДЕТСКИЙ САД № 288 Г.О. ДОНЕЦК")


ПРИКАЗ
«09 » января 2025г.                                           г. Донецк                                                    № 6
Об утверждении инструкции по делопроизводству

В целях упорядочения работы с документами ГКДОУ "ДЕТСКИЙ САД № 288 Г.О. ДОНЕЦК" и обеспечения их сохранности, в связи с введением в действие ГОСТ Р 7.0.97- 2016 «СИБИД. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить и ввести в действие с 01.09.2025 года инструкцию по делопроизводству ГКДОУ "ДЕТСКИЙ САД № 288 Г.О. ДОНЕЦК" (далее – Инструкция) (приложение). 
2. Асташкевич О.А. в срок до 27.01.2025 опубликовать инструкцию на официальном сайте  ГКДОУ "ДЕТСКИЙ САД № 288 Г.О. ДОНЕЦК"
3. Шемякиной Г.В. ознакомить с Инструкцией работников, чью трудовую деятельность она затрагивает в срок до 27.01.2025.
4. Работникам ГКДОУ "ДЕТСКИЙ САД № 288 Г.О.ДОНЕЦК" руководствоваться правилами оформления документов и процедурой движения документов, установленных Инструкцией.
2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.


Заведующий                           Г.В. Шемякина

«__»________2025 _______ Асташкевич О.А. «__»________2025_____Базилевич Л.П
«__»________2025 _______ Лысенко Л.Н. «__»________2025 _____Чебан В.М.
««__»________2025_______ Еремея Р.А 
«__»________2025 _______ Осипова О.И. «__»________2025 _____Слышик С.Н.
«__»________2025 _______ Понмарёва Е.А. «__»________2025_____Вернидуб С.А.
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